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VADEMECUM PER LA VIGILANZA

Regolamento per la vigilanza.

Il proposito della vigilanza durante le prove d’esame € quello di assicurare che tutti i
candidati siano sottoposti a sorveglianza, sotto il coordinamento del Supervisore,
per prevenire tentativi di cattiva condotta.

>

La vigilanza deve essere condotta con la massima attenzione ma non deve in
alcun modo interferire con le prove d’esame dei candidati. Gli addetti alla vigilanza
si possono muovere liberamente all'interno della stanza tranne che durante la
prova di ascolto. Durante tale prova non si deve disturbare la concentrazione dei
candidati in alcun modo.

Devono inoltre supportare il Supervisore nella gestione delle prove: allestimento
della sala d’esame, distribuzione e raccolta del materiale d’esame (answer sheet e
guestion paper), verifica dell'identita dei candidati all'inizio di ciascuna prova.

Gli addetti alla vigilanza devono avere una chiara visione dei candidati di cui
sono responsabili.

La vigilanza non puo essere condotta da soli, all'interno di una sala d’esame, da
persona che sia conosciuta personalmente dai candidati (insegnante) o da
un familiare di un candidato.

Durante le prove gli addetti alla vigilanza possono fornire semplici informazioni
sulle modalita di svolgimento (Es.: come trasferire correttamente le risposte sugli
“Answer Sheet”) ma non devono in alcun modo dare informazioni sul
contenuto degli esercizi.

Nel caso in cui, per ragioni organizzative, all'interno delle sale d’esame ci fossero
piu addetti alla vigilanza e qualcuno di questi fosse insegnante di alcuni candidati,
I'insegnante non deve in alcun modo interagire con i propri studenti e
tenersi a distanza da loro.

Una copia di questo regolamento dovra essere disponibile in ciascuna sala
d’esame.

Il presente Regolamento e un estratto tradotto dal “Cambridge ESOL Examinations —
Administration Instructions”.



